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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนทุ่งสงวิทยา   .................................................. 
ที่  ………………………………




วันที่ ………………………………………
เรื่อง รายงานขอซื้อ/จ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
เรียน ผู้อานวยการโรงเรียนทุ่งสงวิทยา
ด้วย...................................................................มีความประสงค์จะขอ(     ) ซื้อ  (     )จ้าง.................................................... จำนวน....................รายการ เพื่อ .............................................................................. ซึ่งได้รับอนุมัติ เงิน อุดหนุน / ระดมฯ / บ.กศ. /               เงินอื่นๆ รหัส  ............... ตามแผนปฏิบัติการ ปี................ จำนวนเงินได้รับจัดสรร........................ บาท ขณะนี้เหลือเงินจำนวน..........................บาท จ่ายครั้งนี้จำนวน  .........................บาท เหลือเงินจำนวน..............................บาท
งานพัสดุจึงขอดำเนินการจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ79 ข้อ25(5) และตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 1 ข้อ 4 และข้อ 5 และขอรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังนี้ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
(1)  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้างเพื่อ....................................................................................................
(2)  ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ...........รายละเอียดดังเอกสารแนบท้าย………….
(3)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างจำนวน .................บาท (………………………………………………………………..)

(4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างจำนวน ................. บาท (………………………………………………………………..) 
(5)  กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน ..............วัน นับถัดจากลงนามในสัญญา
(6)  วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น

จัดซื้อจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

(7)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอพิจารณาคัดเลือกโดยใช้ เกณฑ์ราคา


(8)  ข้อเสนออื่น ๆ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ                           การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ดังกล่าวข้างต้น

2. หากเห็นชอบตามข้อ 1 โปรดอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 1 ข้อ 4 และข้อ 5

3. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังเสนอ
ผู้ตรวจรับพัสดุ
2.1 ..........................................................   ตำแหน่ง  .................................  ประธานกรรมการ


2.2 ..........................................................   ตำแหน่ง  .................................. กรรมการ
                      2.3 ..........................................................    ตำแหน่ง  ..................................  กรรมการและเลขานุการ
ทั้งนี้ เป็นอำนาจของผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งสงวิทยา ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน                     ที่ 1340/2560 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐและคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1341/2560 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา สั่ง ณ วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560  

ลงชื่อ...........................................หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน/ฝ่าย    
-   เห็นชอบ
ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่


-   อนุมัติ

ลงชื่อ...........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                          (ลงชื่อ)
ลงชื่อ...........................................หัวหน้าแผนงาน                                              (นายสถิตย์  รัตนบุรี)
ลงชื่อ..........................................รองผู้อำนวยการกลุ่มงบประมาณ             
             ผู้อำนวยการโรงเรียนทุ่งสงวิทยา    






                           
 วันที่......................................... 
รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ ................. ลงวันที่ ...............................................
งานจัดซื้อ/จัดจ้าง จำนวน…......รายการ   ผู้รับชอบ................................................................
	ที่
	รายละเอียดพัสดุ
	จำนวนหน่วยที่ต้องการจัดซื้อ/จ้าง
	  (   )  ราคามาตรฐาน
  ( / )  ราคาที่สืบมาจากท้องตลาด(หน่วยละ)
	จำนวนและวงเงินที่ขอซื้อ/จ้างครั้งนี้

	
	
	
	
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	เป็นจำนวนเงิน  (.....................................................................................)
	


ลงชื่อ..........................................เจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน
ลงชื่อ..........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน
(......................................................)


(......................................................)
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